PROCEDURA ORGANIZOWANIA I UDZIELANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNE]
W ZESPOLE SZKOL IM. GENERALA JOZEFA KUSTRONIA W LUBACZOWIE

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placéwkach (Dz. U. z 2013 r. poz. 532 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie zasad organizacji i
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placéwkach (Dz. U. z 2017 r. poz.1591 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U.z 2017r. Poz. 1643).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 sierpnia 2018r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U.z 2018r. Poz. 1647).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015r. w sprawie warunkéw
organizowania Kksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym Dz. U. z 2015r. Poz.
1113).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztalcenia, wychowania, i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2017r. poz.
1578 z pdzn.zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 28 sierpnia 2017r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepelnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym
(Dz.U.z 2017r. poz. 1652).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 26 sierpnia 2018r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
warunkéw organizowania Kksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepelnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym
(Dz.U.z 2018r. poz. 1485).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnos$ci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. z 2017r. Poz.1646).



ZASADY ORGANIZAC]I POMOCY
§1

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi szkole polega na rozpoznawaniu
i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i czynnikéw $srodowiskowych wptywajacych
na jego funkcjonowanie szkole w celu wspierania potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania
warunkow do jego aktywnego i pelnego uczestnictwa w zyciu przedszkola, szkoty i placowki oraz w
$rodowisku spotecznym.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
i nieodptatne.

3. Pomoc psychologiczno- pedagogiczng organizuje Dyrektor Szkoty.

4. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego indywidualne

potrzeby edukacyjne, wynikajgce w szczegdlnosci:

1) zniepelnosprawnosci,

2) zniedostosowania spotecznego,

3) zzagrozenia niedostosowaniem spotecznym,

4) 7z zaburzen zachowania emocji,

5) ze szczeg6lnych uzdolnien,

6) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,

7) zdeficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,

8) z przewlektej choroby,

9) =z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

10) z niepowodzen edukacyjnych,

11) z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny, sposobem
spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi,

12)z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang srodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wcze$niejszym ksztalceniem za granicg (powrdt zza
granicy, zmiana szkoty).

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:

1) rodzicami uczniéw,

2) poradniami psychologiczno - pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi, zwanymi
dalej ,,poradniami”,

3) placéwkami doskonalenia nauczycieli,

4) innymi przedszkolami, szkotami i placéwkami,

5) organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajacymi na rzecz
rodziny, dzieci i mtodziezy.

6. Zinicjatywa o pomoc psychologiczno - pedagogiczng moze wystapic (zatgcznik nr 1): uczen, rodzice
ucznia, dyrektor, nauczyciele, wychowawca lub specjalista, prowadzacy zajecia z uczniem,
higienistka szkolna, poradnia, asystent, pomoc nauczyciela, asystent nauczyciela, pracownik
socjalny, asystent rodziny, kurator sagdowy, organizacja pozarzadowa, inna instytucja lub podmiot
dziatajacych na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

7. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana jest takze rodzicom i nauczycielom. Polega ona na
wspieraniu rodzicdw i nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych i dydaktycznych
oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwiekszania efektywnos$ci pomocy
udzielanej uczniom.

8. Rodzicom uczniéw i nauczycielom pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana w formie
porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.



FORMY POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]
§2

1. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna w szkole jest realizowana przez kazdego nauczyciela w trakcie
biezacej pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli
i specjalistéw. Polega ona w szczeg6lnosci na:
1)dostosowaniu wymagan edukacyjnych do mozliwo$ci psychofizycznych ucznia i jego potrzeb,
2) rozpoznawaniu sposobu uczenia sie ucznia i stosowanie skutecznej metodyki nauczania,
3) indywidualizacji pracy na zajeciach obowigzkowych i dodatkowych,
4) dostosowaniu warunkéw nauki do potrzeb psychofizycznych ucznia.

2. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna moze by¢ udzielana réwniez w formie:

1) klas terapeutycznych- organizuje sie dla ucznidw wymagajacych dostosowania organizacji i
procesu nauczania oraz ditugotrwatej pomocy specjalistycznej z uwagi na trudnosci w funkcjonowaniu
w szkole lub oddziale wynikajace z zaburzen rozwojowych lub ze stanu zdrowia, posiadajacych opinie
poradni, z ktérej wynika potrzeba objecia ucznia pomoca w tej formie.

2) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia- - organizuje sie dla uczniéw szczeg6lnie uzdolnionych.
Liczba uczestnikéw zaje¢ wynosi do 8.

3) zaje¢ rozwijajacych umiejetnos$ci uczenia sie- organizuje sie dla uczniéw w celu podnoszenia
efektywnoSci uczenia sie.

4) zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych- organizuje sie dla uczniéw majacych trudnosci w nauce,
w szczeg6lno$ci w spetnianiu wymagan edukacyjnych wynikajgcych z podstawy programowe;j
ksztatcenia ogdlnego. Liczba uczestnikéw zaje¢ wynosi do 8.

5)zajec specjalistycznych:
a)korekcyjno-kompensacyjnych- organizuje sie dla uczniéw =z zaburzeniami iodchyleniami
rozwojowymi w tym specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sie. Liczba uczestnikdw zaje¢ nie moze
przekraczac 5.
b)logopedycznych- organizuje sie dla uczniéw z deficytami kompetencji i zaburzeniami sprawnosci

jezykowych. Liczba uczestnikéw zaje¢ wynosi do 4.
c)rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne- organizuje sie dla uczniéw przejawiajacych
trudnos$ci w funkcjonowaniu spotecznym. Liczba uczestnikoéw zaje¢ nie moze przekracza¢ 10, chyba ze
zwiekszenie liczby uczestnikéw jest uzasadnione potrzebami uczniéw.
d)innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym- organizuje sie dla uczniéw z zaburzeniami
i odchyleniami rozwojowymi majacych problemy w funkcjonowaniu w szkole oraz z aktywnym i
pelnym uczestnictwem w zyciu szkoty. Liczba uczestnikdéw zaje¢ nie moze przekraczac 10.

6) zaje¢ zwiazanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu - w przypadku uczniéw szkot
podstawowych oraz uczniéw szkoét ponadpodstawowych.

7) zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia- Objecie ucznia zindywidualizowang $ciezka
ksztalcenia wymaga opinii publicznej poradni, z ktérej wynika potrzeba objecia ucznia takg pomoca.

8) porad i konsultacji:
a)porady i konsultacje dla uczniéw - udzielane i prowadzone przez pedagoga szkolnego;

b)porady i konsultacje dla rodzicow - udzielane i prowadzone przez pedagoga, w godzinach pracy oraz
podczas spotkan z nauczycielami po wcze$niejszym uzgodnieniu terminu i godziny spotkania;
c¢) porady i konsultacje prowadza takze nauczyciele, wychowawcy i specjalisci.
9) warsztatow:
a)warsztaty i szkolenia dla rodzicow;
b) warsztaty i szkolenia dla nauczycieli - zgodnie z planem nadzoru pedagogicznego lub w godzinach
pracy pedagoga i psychologa szkolnego.
3. Godzina zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia, zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia sie, zajec
dydaktyczno — wyréwnawczych oraz zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu



trwa 45 minut, zaje¢ specjalistycznych 60 minut. Dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ w czasie
dtuzszym lub krétszym niz 45 / 60 minut, z zachowaniem ustalonego dla ucznia tgcznego
tygodniowego czasu tych zaje¢, jezeli jest to uzasadnione potrzebami ucznia.

Zajecia rozwijajace uzdolnienia, zajecia rozwijajace umiejetnosci uczenia sie, zajecia dydaktyczno -
wyréwnawcze oraz zajecia specjalistyczne prowadza nauczyciele i specjaliSci posiadajacy
kwalifikacje odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zaje¢. Zajecia prowadzi sie przy
wykorzystaniu aktywizujacych metod pracy.

Zajecia zwigzane z wyborem Kierunku ksztatcenia i zawodu uzupetniaja dziatania szkoty w zakresie
doradztwa zawodowego.

PROCEDURY OBJECIA POMOCA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA UCZNIA POSIADAJACEGO
ORZECZENIE WYDANE PRZEZ PORADNIE PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA
§3

Po dostarczeniu przez rodzica/ucznia orzeczenia dokument niezwtocznie powinien by¢ przekazany
do pedagoga szkolnego.

Pedagog szkoly rejestruje dokument, nastepnie informuje Dyrektora szkoly oraz wychowawce
klasy, do ktorej uczeszcza uczen o zarejestrowanym orzeczeniu.

Wychowawca niezwlocznie zapoznaje sie z tre$cig orzeczenia, nastepnie przekazuje nauczycielom
uczacym najwazniejsze informacje zawarte w orzeczeniu.

Wychowawca wpisuje w dzienniku elektronicznym w zaktadce ,specjalne potrzeby edukacyjne”
informacje o orzeczeniu (nr, rodzaj niepetnosprawno$ci, daty obowigzywania, w ,notatce” wpisuje
date wptywu do szkoty itp.).

Po otrzymaniu informacji od wychowawcy wszyscy nauczyciele uczacy s3 zobowigzani do
zapoznania sie trescig orzeczenia (w pokoju pedagoga) co potwierdzaja podpisem.

Niezwtlocznie po dostarczeniu i zarejestrowaniu orzeczenia prace rozpoczyna zespo6t ds. pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

W sktad zespotu wchodza: wychowawca petigcy funkcje koordynatora, wszyscy nauczyciele
uczacy ucznia, pedagog, specjaliSci prowadzacy zajecia z uczniem oraz przedstawiciel internatu
szkolnego (jesli uczen mieszka w internacie).

Dyrektor szkoly moze wyznaczy¢ innego koordynatora spos$réd nauczycieli i specjalistow
prowadzacych zajecia z uczniem.

Zadaniem zespotlu jest planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j:

a) Koordynator zespotu planuje spotkanie zespotu, o ktérym informuje dyrektora, nauczycieli
uczacych oraz pedagoga szkolnego.

b) Dyrektor za posrednictwem wychowawcy zaprasza pisemnie rodzica na posiedzenie
zespotu (zatgcznik nr 4) (za ustalenie termindw spotkan oraz zaproszenie rodzicéw
kazdorazowo odpowiedzialny jest wychowaweca klasy).

c) Zesp6t w ciggu do 30 wrze$nia lub 30 dni od daty wptlyniecia orzeczenia dokonuje
wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania (zatgcznik 8) ucznia i na jej podstawie
opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno - Terapeutyczny (zatacznik 9).

d) Program opracowuje sie na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, nie dtuzszy jednak niz etap edukacyjny.

e) Dyrektor swoim podpisem zatwierdza Indywidualny Program Edukacyjno - Terapeutyczny
oraz zalecane przez zesp6t formy, sposoby i okres udzielania pomocy.

f) Dyrektor ustala wymiar godzin poszczegélnych form pomocy psychologiczno -
pedagogicznej i za poSrednictwem wychowawcy informuje rodzicow ucznia o
zaplanowanych formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz
wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 5).
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g) Rodzic zapoznaje sie z WOPFU oraz IPET, wyraza lub nie wyraza zgody na proponowane
formy i sposoby pomocy psychologiczno - pedagogicznej wtasnorecznym podpisem
(zatacznik nr 6a).

h) Korzystanie z pomocy psychologiczno -pedagogicznej jest dobrowolne i bezptatne. Rodzic
ma prawo do odmowy $wiadczenia pomocy psychologiczno - pedagogicznej swojemu
dziecku.

Spotkania zespotu odbywaja sie w miare potrzeb, nie rzadziej niz dwa razy do roku: do polowy
wrze$nia i po zakoniczeniu pierwszego po6trocza- na spotkaniach zespét ds. pomocy psychologiczno
- pedagogicznej dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia wraz z
oceng efektywnoS$ci udzielanej pomocy (zatacznik nr 10) i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET.
Podczas kazdego spotkania zespotu sporzadza sie protokét ze spotkania (zatacznik nr 7).

Rodzice ucznia albo pelnoletni uczen majg prawo uczestniczy¢ w spotkaniach zespotu, a takze w
opracowaniu i modyfikacji programu oraz dokonywaniu wielospecjalistycznych ocen. Rodzic ucznia
otrzymuje kopie IPET oraz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia.

W spotkaniach zespotu moga takZze uczestniczy¢ na wniosek dyrektora: przedstawiciel poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej lub pomoc nauczyciela na wniosek
lub za zgoda rodzicow ucznia albo peinoletniego ucznia - inne osoby, w szczegdlnosci lekarz,
psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.

Osoby biorgce udziat w spotkaniu zespotu sag obowigzane do nieujawniania spraw poruszanych na
spotkaniu, ktére moga narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego rodzicdw, nauczycieli, wychowawcow
grup wychowawczych lub specjalistdw prowadzacych zajecia z uczniem, a takze innych oséb
uczestniczacych w spotkaniu zespotu.

Wychowawca Kklasy oraz nauczyciele i specjalisci, planujac udzielanie uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, wspétpracuja z rodzicami ucznia albo petnoletnim uczniem oraz, w
zalezno$ci od potrzeb, z innymi podmiotami.

Nauczyciele pracujgcy z uczniem majg obowiazek zna¢ tre$¢ orzeczenia oraz [PET-u oraz stosowaé
sie do zalecen w nich zawartych, w swojej biezacej pracy uwzgledniajac wskazéwki do pracy
zapisane w tych dokumentach - gléwnie dotyczace dostosowania wymagan edukacyjnych do
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.
Nauczyciele opracowuja dostosowanie wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb i
mozliwosci ucznia dla swojego przedmiotu .Zaleca sie, by nauczyciele prowadzili notatki z zapisem
dostosowania dla kazdego ucznia objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczng dotyczace
sposobu dostosowania oraz postepdw w rozwoju ucznia, w oparciu, o ktére bedzie dokonywana
ocena efektywnosci dziatan.

Odpowiedzialnymi za poprawno$¢ merytoryczng opracowanych dokumentéw: wstepnej
wielospecjalistycznej  oceny  poziomu  funkcjonowania ucznia, [PET-u, okreowych
wielospecjalistycznych ocen poziomu funkcjonowania ucznia oraz efektéw udzielanej pomocy sg
cztonkowie zespotu.

Nauczyciele/specjaliSci monitorujg, w ustalony przez siebie sposob, przebieg realizacji udzielanej
pomocy psychologiczno - pedagogicznej poprzez autoewaluacje, staly monitoring, zbieranie
informacji zwrotnych od rodzicéw i uczniow.

Wychowawca klasy wraz vA nauczycielami/specjalistami pracujacymi
z uczniem w ostatnim tygodniu nauki w danym roku szkolnym dokonuje oceny efektywnosci
dotychczasowej pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz opracowuje wnioski do dalszej pracy.
(Zatgcznik 12). Sprawozdanie przekazuje do pedagoga szkolnego.

Na podstawie sprawozdan przygotowanych przez wychowawcéw pedagog szkolny sporzadza
sprawozdanie zbiorcze na temat udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkole.

Pelna dokumentacja ucznia (orzeczenie, WOPFU, IPET, i inne) przechowywana jest w gabinecie
pedagoga szkolnego- do wgladu dla wszystkich nauczycieli i specjalistéw pracujacych z uczniem.
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PROCEDURY OBJECIA POMOCA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA UCZNIA POSIADAJACEGO
OPINIE WYDANA PRZEZ PORADNIE PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA.
§4

Po dostarczeniu przez rodzica/ucznia opinii do szkoty, dokument powinien by¢ niezwtocznie
dostarczony do pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny rejestruje dokument nastepnie informuje wychowawce o wptynieciu opinii.
Wychowawca niezwlocznie zapoznaje sie z tre$cig opinii, nastepnie przekazuje nauczycielom
uczacym najwazniejsze informacje w niej zawarte.

Wychowawca wpisuje w dzienniku elektronicznym w zakladce ,specjalne potrzeby edukacyjne”
informacje o opinii (nr, daty obowigzywania, w ,,notatce” wpisuje date wptywu do szkoty itp.).

Po otrzymaniu informacji od wychowawcy wszyscy nauczyciele uczacy s3 zobowigzani do
zapoznania sie trescig orzeczenie (w pokoju pedagoga) co potwierdzajg podpisem.

Wychowawca ma prawo zwotaé zebranie zespotu w celu skoordynowania dziatan w pracy z
uczniem, zasiegniecia opinii nauczycieli, wypracowania wspdlnych zasad postepowania, ustalenia
form pracy z uczniem, dostosowania metod i form pracy do potrzeb i mozliwosci ucznia.

W sktad zespotu wchodza: wychowawca pelnigcy funkcje koordynatora, wszyscy nauczyciele
uczacy ucznia, pedagog, specjaliSci prowadzacy zajecia z uczniem oraz przedstawiciel internatu
szkolnego (jesli uczen mieszka w internacie).

Podczas kazdego spotkania zespotu sporzadza sie protokot ze spotkania (zatgcznik nr 7).

Po dokonanych ustaleniach zespolu nauczycielskiego oraz zebraniu opinii od poszczegdlnych
nauczycieli, pedagoga lub innych specjalistow wychowawca proponuje formy pomocy
psychologiczno - pedagogicznej $Swiadczonej poszczegbélnym uczniom. Propozycje przedstawia
dyrektorowi szkoty (zatacznik nr 3).

Dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz wymiar godzin i za po$rednictwem wychowawcy informuje rodzicow ucznia o
zaplanowanych formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz
wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane.

Po wyrazeniu zgody przez rodzica/petnoletniego ucznia, uczen objety jest pomoca psychologiczno
- pedagogiczna (zatacznik nr 6a lub 6b).

Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i bezptatne.
Rodzic/peoletni uczen majg prawo do rezygnacji z proponowanych form pomocy.

Wychowawca Kklasy informuje innych nauczycieli o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy z uczniem, jezeli stwierdza taka potrzebe,
oraz we wspoétpracy z nauczycielami i specjalistami planujg i koordynuja pomoc psychologiczno-
pedagogiczna w ramach zintegrowanych dziatan nauczycieli, wychowawcéw grup wychowawczych
i specjalistow oraz biezacej pracy z uczniem.

Wychowawca klasy oraz nauczyciele i specjaliSci, planujac udzielanie uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, wspotpracujg z rodzicami ucznia albo petnoletnim uczniem oraz, w
zalezno$ci od potrzeb, z innymi podmiotami.

Nauczyciele pracujgcy z uczniem majg obowigzek zna¢ tre$¢ opinii oraz stosowac sie do zalecen w
niej zawartych, w swojej biezacej pracy uwzgledniaja wskazowki do pracy zapisane w tym
dokumencie - gtdwnie dotyczace dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

Nauczyciele/specjaliSci w wybrany przez siebie sposdb, monitoruja przebieg realizacji udzielanej
pomocy psychologiczno - pedagogicznej uczniom z danego oddziatu poprzez autoewaluacje, staty
monitoring, zbieranie informacji zwrotnych od rodzicow i uczniéw.



17.

18.

19.

20.

Nauczyciele opracowuja dostosowanie wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb
i mozliwosci ucznia dla swojego przedmiotu. Zaleca sie, by nauczyciele prowadzili notatki z zapisem
postepu w rozwoju ucznia, w oparciu, o ktére bedzie dokonywana ocena efektywnosci dziatan.
Wychowawca we wspotpracy z nauczycielami na zakonczenie roku szkolnego dokonuje oceny
efektywnoS$ci udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz opracowuje wnioski
do dalszej pracy (zatgcznik nr 12). Sprawozdanie przekazuje do pedagoga szkolnego.

Na podstawie sprawozdan przygotowanych przez wychowawcéw pedagog szkolny sporzadza
sprawozdanie zbiorcze na temat udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkole.

Pelna dokumentacja ucznia przechowywana jest w gabinecie pedagoga szkolnego. Zebrane
dokumenty sa do wgladu dla wszystkich nauczycieli i specjalistdw pracujgcych z uczniem.

PROCEDURY OBJECIA POMOCA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA, KTORY NIE POSIADA OPINII

10.

11.

12.

LUB ORZECZENIA WYDANEGO PRZEZ PORADNIE PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA
§5

W przypadku stwierdzenia, Ze uczen wymaga pomocy psychologiczno - pedagogicznej ze wzgledu
na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne nauczyciel lub inny pracownik szkoty niezwtocznie udziela
uczniowi tej pomocy w trakcie biezacej pracy z uczniem oraz informuje o tym niezwtlocznie
wychowawce klasy ten przekazuje informacja do pedagoga szkolnego (zatgcznik nr 2).

W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne wymaga
uruchomienia sformalizowanej formy pomocy psychologiczno - pedagogicznej - w ramach form
pomocy mozliwych do uruchomienia w szkole nalezy ztozy¢ pisemny wniosek do Dyrektora
(zatgcznik 1).

Nauczyciel, specjalista, wychowawca lub Dyrektor Szkoty po stwierdzeniu, Ze ucznia nalezy obja¢
pomoca psychologiczno - pedagogiczng moze zorganizowac spotkanie zespotu nauczycieli uczacych
ucznia oraz innych specjalistow.

W sktad zespotu wchodza: wychowawca pelniacy funkcje koordynatora, wszyscy nauczyciele
uczacy ucznia, pedagog, specjaliSci prowadzacy zajecia z uczniem oraz przedstawiciel internatu
szkolnego (jesli uczen mieszka w internacie).

Wychowawca koordynuje spotkanie ww. zespotu nauczycieli uczacych i specjalistow oraz
udzielanie dalszej pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j.

Podczas kazdego spotkania zespotu sporzadza sie protokét ze spotkania (zatgcznik nr 7).

W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, specjaliste, wychowawce, rodzica lub Dyrektora
Szkoty, Ze uczen powinien by¢ objety pomocg psychologiczno - pedagogiczng wychowawca razem
ze specjalistami zatrudnionymi w szkole i wszystkimi nauczycielami uczacymi ucznia, niezwtocznie,
dokonuje wstepnej oceny poziomu funkcjonowania dziecka (zatacznik nr 8), ustala sposob
dostosowania wymagan edukacyjnych (zatqgcznik nr 3) oraz proponuje formy udzielania tej pomocy.
Dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin.

Dyrektor szkoty informuje na pi$mie rodzicéw ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w Kktérym
poszczegdlne formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 5).

Po wyrazeniu zgody przez rodzica/ peoletniego ucznia, uczen zostaje objety pomoca
psychologiczno - pedagogiczng (zatacznik 6a lub 6b).

Rodzic/pemoletni uczen majg prawo do rezygnacji z proponowanych form pomocy psychologiczno
- pedagogiczne;j.

Wychowawca klasy oraz nauczyciele i specjalisci, planujac udzielanie uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, wspotpracujg z rodzicami ucznia albo petnoletnim uczniem oraz, w
zaleznosci od potrzeb, z innymi podmiotami.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wychowawca klasy informuje innych nauczycieli o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezgcej pracy z uczniem, jezeli stwierdza taka potrzebe,
oraz we wspélpracy z nauczycielami i specjalistami planuje i koordynuje dalszg pomoc
psychologiczno-pedagogiczng w ramach zintegrowanych dziatan nauczycieli, wychowawcéw grup
wychowaweczych i specjalistéw oraz biezacej pracy z uczniem.

Nauczyciele pracujacy z uczniem majg obowigzek w swojej biezacej pracy uwzgledni¢ wskazoéwki
do pracy zaproponowane podczas pracy zespotu gldwnie dotyczace dostosowania wymagan
edukacyjnych.

Nauczyciele/specjalisci, w wybrany przez siebie sposéb, monitoruja przebieg realizacji udzielanej
pomocy psychologiczno - pedagogicznej uczniom z danego oddziatu poprzez autoewaluacje, staty
monitoring, zbieranie informacji zwrotnych od rodzicéw i uczniéw.

Nauczyciele opracowuja dostosowanie wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb
i mozliwosci ucznia dla swojego przedmiotu. Zaleca sie, by nauczyciele prowadzili notatki z zapisem
postepu w rozwoju ucznia, w oparciu, o ktére bedzie dokonywana ocena efektywnosci dziatan.
Wychowawca we wspotpracy z nauczycielami na zakoniczenie roku szkolnego dokonuje oceny
efektywnosci udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz opracowuje wnioski
do dalszej pracy (zatgcznik nr 12). Sprawozdanie przekazuje do pedagoga szkolnego.

Na podstawie sprawozdan przygotowanych przez wychowawcéw pedagog szkolny sporzadza
sprawozdanie zbiorcze na temat udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkole.

Pelna dokumentacja ucznia przechowywana jest w gabinecie pedagoga szkolnego. Zebrane
dokumenty sa do wgladu dla wszystkich nauczycieli i specjalistdw pracujgcych z uczniem.

ZADANIA DZIALANIA NAUCZYCIELI I SPECJALISTOW
§6

1. Szkolny koordynator ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej - pedagog szkolny:

1) Prowadzi szkolny rejestr uczniéw objetych pomoca psychologiczno - pedagogiczna.

2) Uczestniczy w pracach Zespotu ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej dla uczniow
posiadajacych orzeczenie

3) Gromadzi, w indywidualnej teczce, dla kazdego ucznia, objetego odpowiednio ksztatceniem
specjalnym lub pomocg psychologiczno-pedagogiczng dokumentacje badan i czynnosci
uzupetniajacych, indywidualne programy edukacyjno-terapeutyczne oraz wielospecjalistyczne
oceny poziomu funkcjonowania ucznia.

4) Monitoruje dokumentacje ucznia tworzong przez wychowawce w ramach pomocy
psychologiczno - pedagogiczne;j.

5) Sporzadza sprawozdanie zbiorcze na temat udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej
na podstawie sprawozdan przygotowanych przez wychowawcow.

6) Przechowuje dostarczone dokumenty, w tym dokumentacje badan i czynnosci uzupetniajacych.

7) Zebrane dokumenty sg do wgladu dla wszystkich nauczycieli i specjalistow pracujacych
Z uczniem.

2. Wychowawca Klasy:

1) Jest koordynatorem wszelkich dziatan zwigzanych z organizacja i $wiadczeniem pomocy
psychologiczno - pedagogicznej swoim wychowankom.

2) Prowadzi niezbedng dokumentacje zwigzang z organizacja pomocy psychologiczno -
pedagogicznej uczniom swojej klasy.

3) Wnioskuje o objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczng (zatacznik nr 1 lub 2).



4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wychowaweca klasy informuje innych nauczycieli lub specjalistow o potrzebie objecia ucznia
pomoca psychologiczno - pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy z uczniem, jezeli stwierdzi
takg potrzebe.

Ustala terminy spotkan zespotu klasowego

Wychowawca koordynuje spotkanie ww. zespotu nauczycieli uczacych i specjalistow oraz
udzielanie dalszej pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j.

We wspélpracy z nauczycielami lub specjalistami planuje i koordynuje pomoc psychologiczno -
pedagogiczna w ramach zintegrowanych dziatan nauczycieli i specjalistdw oraz biezacej pracy z
uczniem (zatgcznik nr 3)

Do 30 dni od dnia otrzymania orzeczenia z PPP organizuje spotkanie zespotu na ktérym
dokonuje wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia (zatacznik nr 8) oraz
opracowuje IPET (zatgcznik nr 9).

Przynamniej dwa razy do roku organizuje spotkanie zespotu z ktérego sporzadza protokot
(zatacznik nr 7) a nastepnie wspdlnie z nauczycielami i specjalistami, dokonuje okresowej
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia oraz oceny efektywnosci
udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej (zatacznik nr 10 ).

10)Na piSmie informuje rodzicow ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia

specjalnego o terminie spotkania zespotu i mozliwos$ci uczestniczenia w nim (zatgcznik nr 4).

11)Na biezaco wspotpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objetego pomoca

psychologiczno - pedagogiczna.

12)Sporzadza dokumentacje ucznia objetego pomoca psychologiczno - pedagogiczng zgodnie

Z ponizsza procedura i przekazuje ja do pedagoga szkolnego.

13)Wychowawca na poczatku pazdziernika przekazuje do pedagoga szkolnego wykaz uczniéw

objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w swojej klasie (zatacznik nr 11).

14)Wychowawca w ostatnim tygodniu roku szkolnego: dokonuje oceny efektywnos$ci udzielanej

uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, wnioski ogolne przedktada do pedagoga
szkolnego na formularzu (zatacznik nr 12).

3. Nauczyciel:

1)
2)

3)

4)

Informuje o potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczng (zat. nr 1 lub 2).
Informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach w ramach
pomocy psychologiczno - pedagogiczne;.

Respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia zespotu ds. pomocy
psychologiczno - pedagogiczne;j.

Dwa razy do roku dokonuje oceny efektywno$ci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej i przekazuje ja wychowawcy.

4. Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

1)

2)
3)

4)

5)

Rozpoznajg indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne
uczniow.

Okre$lajg mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniéw.

Rozpoznaja przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu uczniéow,
w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie w zyciu przedszkola, szkoty
Podejmuja dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniéw w celu
podnoszenia efektywnoS$ci uczenia sie i poprawy ich funkcjonowania.

Wspotpracuja z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w szczegélnosci
w zakresie oceny funkcjonowania uczniéw, barier i ograniczen w $rodowisku utrudniajgcych
funkcjonowanie wuczniéw i ich uczestnictwo w zyciu szkoty oraz efektow dziatan
podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych dziatan.



6) Specjalisci udzielajacy uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej wspieraja nauczycieli
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w dostosowaniu sposobéw i metod pracy do mozliwosci
psychofizycznych ucznia.

7) Nauczyciele dokumentuja udzielanie pomocy psychologiczno - pedagogicznej zgodnie z
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowaweczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2019 poz. 1664
ze zm).

8) Specjalisci dokumentuja udzielanie pomocy psychologiczno - pedagogicznej uczniowi w swoich
dziennikach zajec.

OBIEG DOKUMENTOW
§7

Dostarczone przez ucznidw, rodzicéw lub prawnych opiekunéw dokumenty - opinia, orzeczenie,
inne - powinny by¢ niezwtocznie dostarczone do pedagoga szkolnego.

Pedagog szkotly rejestruje dokument, nastepnie informuje wychowawce klasy, do ktérej uczeszcza
uczen o zarejestrowanym dokumencie.

Wychowawca niezwlocznie zapoznaje sie z trescia dokumentu nastepnie przekazuje nauczycielom
uczacym najwazniejsze informacje w nim zawarte.

Po otrzymaniu informacji od wychowawcy wszyscy nauczyciele uczacy s3 zobowigzani do
zapoznania sie trescig dokumentu (w pokoju pedagoga) co potwierdzajg podpisem - w ciggu 7 dni.
Pedagog przechowuje dostarczone dokumenty, w tym dokumentacje badan i czynnosci
uzupelniajacych.

Zebrane dokumenty s3 do wgladu dla wszystkich nauczycieli i specjalistow pracujgcych z uczniem.



Spis zalacznikow:

Zatacznik 1
Zatacznik 2

Zatacznik 3

Zatacznik 4

Zatacznik 5

Zatacznik 6a

Zalacznik 6b

Zatacznik 7

Zalacznik 8
Zatacznik 9

Zalacznik 10
Zalacznik 11

Zalacznik 12

Whiosek o objecie ucznia pomoca psychologiczno - pelagiczna

- do dyrektora szkoty

Whiosek o objecie ucznia pomoca psychologiczno - pelagiczng

- do pedagoga

Ustalenia zespotu ds. planowania i koordynowania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej udzielanej uczniowi/uczennicy w formach okreslonych na
podstawie rozporzadzenia MEN

Zawiadomienie dla rodzicow o spotkaniu Zespotu

Informacja do rodzica w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno- pedagogicznej
Oswiadczenie rodzica/ prawnego opiekuna w sprawie pomocy

psychologiczno-pedagogicznej

Oswiadczenie petnoletniego ucznia w sprawie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej

Protokot ze spotkania nauczycieli w sprawie okresowej oceny efektywnosci
udzielonej pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Arkusz wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny- arkusz

Okresowa wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia i
ocena efektywnosci udzielanej pomocy
Wykaz uczniéw objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczna

Ocena efektywno$ci udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-
pedagogicznej - roczne sprawozdanie wychowawcy



